
2010 年 10 月 20 日

書類送付のご案内

株式会社季環社

営業部販売課

課長 山田一郎 様

時下益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。

枚黒商事株式会社

〒100-0000 東京都中央区中央町1-1-1

TEL 03-0000-0000／FAX 03-0000-0001

営業本部営業第一課

担当：鈴木士郎

１通

１通

１通

・御請求書

・御請求明細書

・納品書

記

以下の書類を送付いたしますので、ご査収のほど、よろしくお願い申し上げます。

以上



御請求明細書

件名： 納品日： 2010年10月25日

No. 品名 単位 単価 数量 金額 備考

1 PPペーパー（A4） 袋 1,200 200 240,000

2 OLテープ 箱 2,000 100 200,000

3 WDファイル 個 100 50 5,000

4 XLボールペン ダース 500 40 20,000

5 PPペーパー（B4） 袋 1,300 100 130,000

6 PPペーパー（B5) 袋 1,000 150 150,000

7 ACクリップ 箱 500 60 30,000

8 XLマーカーペン（黄） ダース 400 20 8,000

9 XLマーカーペン（紫） ダース 400 20 8,000

10 XLマーカーペン（緑） ダース 400 30 12,000

11 XLマーカーペン（ピンク） ダース 400 20 8,000

12 XPペンシル（HB） ダース 200 50 10,000

13 XPペンシル（B） ダース 200 40 8,000

14 XPペンシル（2B） ダース 200 30 6,000

15 XPペンシル（3B） ダース 200 30 6,000

16 VS消しゴム 箱 500 20 10,000

17 VS修正液 箱 1,000 50 50,000

小計 ¥901,000

値引額 ¥40,000

値引後小計額 ¥861,000

消費税 消費税率 5% ¥43,050

税込合計 ¥904,050

事務用品



御請求書

件名：

（税込）

※明細は別紙参照

四星 銀行 新袋 支店 普通 預金

口座番号： 名義：

備考

事務用品

御請求金額計 ¥904,050-

000-000-0000 枚黒商事株式会社

上記のとおり、ご請求申し上げます。

下記の口座に、11月20日までにお振込みいただきますよう、お願い申し上げます。

2010年10月20日

枚黒商事株式会社

〒100-0000 東京都中央区中央町1-1-1

TEL 03-0000-0000／FAX 03-0000-0001

営業本部営業第一課

担当：鈴木士郎

株式会社季環社

営業部販売課

課長 山田一郎 様



納品書

No. 品名 単位 単価 数量 金額 備考

1 PPペーパー（A4） 袋 1,200 200 240,000

2 OLテープ 箱 2,000 100 200,000

3 WDファイル 個 100 50 5,000

4 XLボールペン ダース 500 40 20,000

5 PPペーパー（B4） 袋 1,300 100 130,000

6 PPペーパー（B5) 袋 1,000 150 150,000

7 ACクリップ 箱 500 60 30,000

8 XLマーカーペン（黄） ダース 400 20 8,000

9 XLマーカーペン（紫） ダース 400 20 8,000

10 XLマーカーペン（緑） ダース 400 30 12,000

11 XLマーカーペン（ピンク） ダース 400 20 8,000

12 XPペンシル（HB） ダース 200 50 10,000

13 XPペンシル（B） ダース 200 40 8,000

14 XPペンシル（2B） ダース 200 30 6,000

15 その他 66,000

小計 ¥901,000

値引額 ¥40,000

値引後小計額 ¥861,000

消費税 消費税率 5% ¥43,050

税込合計 ¥904,050

上記のとおり、納品いたします。

納入場所：

TEL 03-0000-0000／FAX 03-0000-0001

営業本部営業第一課

担当：鈴木士郎

〒100-0000 東京都中央区中央町1-1-1

税込合計金額 ¥904,050-

株式会社季還社本社ビル

2010年10月25日

株式会社季環社

営業部販売課

課長 山田一郎 様 枚黒商事株式会社


